
WERKSTUDENT*IN

Schwerpunkt: Kampagnen-Koordination und Office Management

15-20h/Woche | ab sofort | Berlin 


Hallo, wir sind Wigwam!

Wir sind Kampagnen-Agentur, Design-Studio und Organisationsberatung, lieben und leben den 
Wandel hin zu einer ökologischen und gerechten Gesellschaft. Wir arbeiten ausschließlich für 
Kunden aus dem dritten Sektor, der Politik, Bildung und der guten Wirtschaft. Für diese 
Organisationen entwickeln wir Kampagnen, Websites und Events, unterstützen sie bei der 
Organisationsentwicklung und kümmern uns um wirkungsvolle Kommunikation. Die 
Veränderungen, die wir mit unserer Arbeit anstoßen und begleiten, beginnen bei uns selbst. Als 
Genossenschaft gestalten und entscheiden wir gemeinsam und lassen stetig Neues 
entstehen. 


Jetzt suchen wir dich! 
Du bist erfahren mit administrativen Tätigkeiten und hast Spaß an Kommunikation und 
vielfältigen Bürotätigkeiten in einer Kommunikations-Agentur?


Du bist ein Organisationstalent und hast Lust unser Kampagnen-Team im Tagesgeschäft bei 
Recherchen, Bestellungen und der Abwicklung von Kommunikationsmaßnahmen zu 
unterstützen und bewältigst die Erstellung von Tabellen und Übersichten mit links?


Du hast ausgeprägte Kommunikationsfähigkeiten, sichere Deutschkenntnisse in Wort und 
Schrift und beherrscht die gängigen Office-Programme iWork oder MS Office 365?


Dann erzähl uns, wer Du bist!  
Wir freuen uns auf deine Bewerbung bis spätestens 17. Juli unter:    jobs@wigwam.im


Anhänge bitte als PDF bis max. 5 MB.

Wir behalten uns vor, schon vor Ablauf der Frist Gespräche zu führen.


Erfüllungsort der Aufgaben ist unser Büro in Berlin Wedding. Die 20 Wochenarbeitsstunden 
werden nach Absprache auf 3-4 Arbeitstage/Woche aufgeteilt.


Im Bestreben einer diskriminierungssensiblen Organisationskultur, laden wir insbesondere 
Menschen zu einer Bewerbung ein, die in unserer Gesellschaft strukturell benachteiligt werden 
oder Diskriminierung erfahren. Sie werden bei gleicher Eignung im Verfahren besonders 
berücksichtigt.
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